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LINEAMIENTOS PARA REGISTRO AL PA ‘ R
JUSTICIA ADMINISTRATIV,

En términos de lo que establecen los arficulos 109, fraccion lil'y 116, fraccién V, de
dos Mexicanos; 134, 79 vy 84 Bis, de la Cons-
rano de Tlaxcala; 6, 10y 11 de la Ley de
os del Estado de Tlaxcala, y 58, 59, 60, 61y

62 del Reglamento de la Ley de Adguisiciones, Arrendamientos y Servicios del Es-

la Constitucion Politica de los Estados U
titucion Politica del Estado Libre y Sob

Adgquisiciones, Arrendamientos y Servi

tado de Tlaxcala, las personas fisica orales que deseen formar parte del Padrén
de Proveedores del Tribunal de JugticiaiAdministrativa del Estado de Tlaxcala, de-

berdn dar cumplimiento al proc imierfro que establecen los presentes lineamien-
tos: ;g

OBJETIVO: Integrar un Padrén de Provegedores confiable y actualizado, constituido
por personas fisicas o morales que acrediten su situacion legal, fiscal, técnica, de
especializacién y experiencia, que cué‘nfen con capacidad de respuesta inme-
diata, asi como con recursos técnicos,éfinoncieros y demds que sean necesarios
para las actividades comerciales o pro, esionales que estén directamente relacio-
nadas con los bienes o servicios que of}ezcon, a fin de dar cumplimiento a la Ley

de Adquisiciones, Arrendamientos y Ser{{icios del Estado de Tlaxcala.

i
ALCANCE: Los presentes Llneomlentos\son de observancia obligatoria para quie-
nes tengan la calidad de servidores pubhcos del Tribunal de Justicia Administrativa
del Estado de Tlaxcala, asi como para IQs proveedores que se inscriben o revalidan

su registro en el Padrén de Proveedores de este Tribunal.
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Carituro|
DE LAS DEFINICIONES

Articulo 1. Para efecto de los presentes Lineamientos se deberd entender por:

Acto administrativo: Es una declaracion voluntaria que se realiza en el gjercicio

de la funcién publicay que genera efectos juridicos individuales de manera inme-
diata.

Cancelacién: Es la anulaciéon o suspensidon de un documento 0 compromiso, que
en este caso serd el registro de una inscripcidn o revalidacién en el Padrén de Pro-
I veedores, ya sea de manera parcial o total.

Cédula de Inscripcién: Registro que se le otorga a un proveedor en el Padron de

Proveedores del Tribunal de Justicia Administrativa del Estado de Tlaxcala, con vi-
gencia de un afo natural.

Comité: El Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Tribunal de s £C
Justicia Administrativa del Estado de Tlaxcala.

Comprobante de domicilio fiscal: Documento oficial que indica la ubicacién del
lugar donde se administra el negocio, sea de persona fisica o moral, y debe espe-
cificarse en el Registro Federal de Contribuyentes.

Constancia de Situacién Fiscal: Documento oficial que expide la Secretaria de
Hacienda y Crédito PUblico, en el cual se asienta el Registro Federal de Contribu-
yentes, los datos de las personas fisicas o morales, actividades, régimen y guia de
obligaciones.

Escritura o Acta Constitutiva: Instrumento juridico mediante el cual se constituye
una sociedad o asociacion, en la que se registran sus datos y se especifican las
bases, fines, integrantes, funciones, firmas autentificadas y demas informacion fun-
damental. Este documento o constancia notarial debe estar inscrito en el Registro

PUblico de la Propiedad y del Comercio, que otorga validez y seguridad juridica al
instrumento.
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Homo-clave: Caracteres alfanuméricos que identifican a cualquier persona que
se encuentra en el Registro Federal de ConIribuyenfes, los cuales evitan duplicidad

de informacién de los contribuyentes, por If) gue proporciona una identidad Unica
e imepetible del mismo. ]|

{1

Identificacién oficial con fotografia: Doétjmento emitido por una autoridad ad-
ministrativa competente para permitir la ideptificacion personal de los ciudadanos,
como el Instituto Nacional Electoral, la Se%getorio de Relaciones Exteriores o la Se-

, . o 04
cretaria de Comunicaciones y Transportes
3

Ley: Ley de Adquisiciones, Arrendamiefitos y Servicios del Estado de Tlaxcala.

)

Modificaciones a la escritura o acia nstifuiivc: Reformas o cambios en el do-

cumento notarial en el cual se regis?ro dos aquellos datos referentes a la forma-

o
1/ «ﬂ," .’r‘
s

‘1\}34 1%, . cién de una sociedad o asociacion. ﬁ
SN ;
1 ) = > -
}:‘;g-_.»_-"" Oplmon Positiva del Cumpllmlenic;g Obligaciones Fiscales: Documento oficial
iﬁ' 4 ;
o JUS e expide la Secretaria de Hacien Crédito PUblico, en el que se asienta si el
i

RETIVA D
& FLARC ‘ddhmbuyente se encuentra al corrlehfe;en sus obligaciones fiscales.
R;é, s ts‘ltyﬂ [.’n..
w*“ﬁw Padrén: Las personas fisicas o mﬁproles que forman parte del listado de provee-

dores del Tribunal de Justicia Adnlinls’rréhvo del Estado de Tlaxcala.
i

Persona fisica: Es un individug“con copccidod para cumplir con obligaciones y
4

e

)

M

ejercer sus derechos.
%,

Persona moral: Es una entidad a Id'que el derecho atribuye y reconoce perso-
nalidad juridica propia, y en consec%encxo capacidad para actuar como sujeto
de derecho, esto es, capacidad porq adquirir y poseer bienes de toda clase, para

contraer obligaciones y ejercitar occ;bnes judiciales.

Poder general para actos de administracién: Documento notarial que se otorga
para que el apoderado tenga toda clase de facultades administrativas, siempre y
cuando se frate de gestiones patrimoniales que no se traduzcan en la engjenacion
de la empresa o del bien otorgado para su administracién. No aplica para ofrecer

garantias o sustituirlas, designar bienes para embargo o para sustituirlos, ni en los
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fradmites de suspension de actividades, inicio de liquidacién o liquidacion total del

activo,

Poder general para ejercer actos de dominio: Documento notarial gue se en-
tiende como el conferido sin limitacién alguna para que el apoderado tenga las
facultades de dueno, y aplica para cualquier tipo de trdmite legal, incluyendo
aquellos actos juridicos que pueden realizarse con los poderes para actos de ad-

ministracién de bienes o para pleitos y cobranza.

Procedimiento: Secuencia de actividades ordenadas y pasos definidos, con la
finalidad de obtener un resultado predeterminado para alcanzar los objetivos es- 5

tablecidos.

Proveedor: La persona fisica o morall que celebre contratos o pedidos de adqui-

& & ’ U ) : TRIBUNAL
siciones, arrendamientos o servicios en sus diversas modalidades, conforme a la JAINISTRA
de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Estado de Tlaxcala. ESIADODEY

SECRETARIA!

Registro Federal de Contribuyentes: Es la clave que las personas fisicas y morales DE ACUE

obtienen para cumplir sus obligaciones fiscales.

Registro: Asentamiento de informacién concreta para dar de alta a una persona

fisica o moral en el Padrén de Proveedores.

Revalidacién: Ratificaciéon y/o confirmacién del registro que se la da a un pro-
veedor en el Padrén de Proveedores, dentro de los 20 dias hdbiles antes del venci-

miento de su inscripcién, cuya vigencia es de un afo.

Tribunal: El Tribunal de Justicia Administrativa del Estado de Tlaxcala.

Carituto I
DEL PROCEDIMIENTO DE REGISTRO EN EL PADRON DE PROVEEDORES

Articulo 2. Las adquisiciones, arrendamientos de bienes muebles e inmuebles y

prestacion de servicios de cualquier naturaleza, comprende las operaciones a que
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se refiere el articulo 5 de la Ley de Adiquigiciones, Arrendamientos y Servicios del
]

J

Estado de Tlaxcala.

N T

Las acciones para realizar dichas opfercﬂbiones, deberdn ejecutarse bajo los pro-
cedimientos, requisitos y demds disposié:ioges que exige la Ley, por lo gue el Comité

deberd integrar un Padrén de Proveeq},or s confiable y actualizado.
*

Articulo 3. Para integrar el Padrén dg; oveedores del Tribunal, el Organo Interno

de Control emitird una convocatoria pbblica, dirigida a todos los interesados en

inscribirse al padrén, dicha convocatofig se publicard en la pagina oficial del Tribu-

o nal de Justicia Administrativa del Estado de Tlaxcala dentro de los primeros treinta
3;;" dias naturales posteriores a la aprobagion de los Lineamientos para Registro al Pa-
ﬁ%’; drén de Proveedores en cada ejercio fiscal. En dicha convocatoria se estable-
g : cerd el plazo de inscripcion para el ristro o revalidacion.

:‘; " Arliculo 4. Las personas interesad .'en inscribirse en el padrén, deberdn exponer
;USTIC' su interés por escrito, y satisfacer los r# visitos sefalados en los presentes Lineamien-
VA DED tos.

EARCALA

SENERAL Ariculo 5. El escrito a que se r fe el arficulo anterior deberd ser presentado
oS ante la Oficialia de Partes del Trib nq de Justicia Administrativa del Estado de Tlax-
cala, dentro del plazo que se sefale &n la convocatoria que corresponda a cada

ejercicio fiscal.

Articulo 6. Presentada la solicitud, la Direccidon Administrativa contard con tres
dias hdbiles a partir de la fecha de ciqyre de la convocatoria, para analizary validar
la documentacién, incluir y eloboror?n lista de inscripcién al Padrén de Proveedo-
res, y actualizar los datos de mOdIflCGEIOI’I o ampliacién de la clasificacion; pondrd
a disposicién del Organo Interno de %on'frol la documentacion completa del pro-
veedor con la intencién de revisarlo antes de someterlo a consideraciéon del Comité

para su aprobacién.

En caso de que se cumplan todos los requisitos exigidos en estos Lineamientos,
el Comité autorizard el registro o revalidacion, y ordenard a la Direcciéon Adminis-

trativa que forme el expediente del proveedor y emita la cédula correspondiente.
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La negativa de inscripcién o revalidacion deberd ser fundada y motivada y de-
berd ser emitida por el Comité.

Articulo 7. El Comité podra autorizar la inscripcién al Padrén de Proveedores @
las personas fisicas o morales, fuera de los plazos sefialados en estos Lineamientos,

cuando existan razones justificadas para ello.

Articulo 8. El registro o la revalidacién de la cédula en el Padron de Proveedores,
tendrdn el costo que sefale la Ley de Ingresos del Estado de Tlaxcala, para el Ejer-
cicio Fiscal correspondiente, y tendrd vigencia de un afio a partir de la inscripcion.

Los proveedores que deseen revalidar su registro, deberdn presentar su solicitud,

observando lo establecido en el articulo 5 de estos Lineamientos; si omiten prese‘r&_ﬁ, -‘
tar la solicitud, se entenderd que no es su voluntad continuar inscritos en el PadrOn g s TS

y se cancelard su registro, sin perjuicio de que puedan formular nueva solicitud W‘
Wil Tl SECRETAN
el siguiente ejercicio fiscal. m

Carituco Il
DE LA SUSPENSION Y CANCELACION DE REGISTRO EN EL PADRON DE PROVEEDORES

Articulo 9. El Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Tribunal de
Justicia Administrativa del Estado de Tlaxcala, previo informe emitido por la Direc-
cién Administrativa respecto a las operaciones realizadas en el ejercicio inmediato
anterior, podrd suspender a los proveedores, por tres ejercicios fiscales, durante los
cuales quedardn impedidos para solicitar el registro o revalidacion de la cédula de
inscripcién al Padrén de Proveedores de este Tribunal, cuando incurran en cual-

quiera de las siguientes causales:

. No se entreguen los bienes, ni se presten los servicios en las condiciones
pactadas;

IIl. Se nieguen a sustituir las mercancias o servicios que no reunan los re-
quisitos de calidad;

Ill. Se retrasen de forma reiterada en la entrega de los bienes y servicios
por causas no imputables al Tribunal;
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IV. Se nieguen a dar focilidcdﬁ?s necesarias para que el Organo Interno
de Control del Tribunal de Justicia Administrativa del Estado de Tlaxcala,
ejerzan sus funciones de verificacion, inspeccién y vigilancia, y

V. Por cualquier otra causa esgoblecido en las leyes aplicables.

i J

La suspension dejard de surtir efecios,fbuondo el proveedor acredite ante el Co-
4 5
mité de Adquisiciones, Anendomiengosgl Servicios del Tribunal, que el motivo o las

causas que originaron la suspension ;JJ% por causas no imputables a aquel, o bien

e

4 ¥
por caso fortuito o fuerza mayor. é f

| 8 . o
Articulo 10. El Comité podrd outo%&r los casos de adquisiciones extraordinarias

.:3. Tribunal, podrd eximir de la obligacién de inscribirse en el padrén a las personas
B

e fisicas o morales que ofrezcan mercdncias, bienes o servicios.

-
: ‘?ﬁ sefaladas en la Ley, y el Comité de Adquisiciones, Arendamientos y Servicios del

s Jus.'..b“\mculo 11. El Comité de Adqwsg, ones, Arrendamientos y Servicios del Tribunal
1TIVA DEEle Justicia Administrativa del Esfoc;{o e Tlaxcala, cancelard el registro del provee-
VLAXCAL; f! i

¥ \GENE r cuando: § 3

'ERDOS I. La informacién que 5ub§ére proporcionado para la inscripcion resulte
falsa, o haya actuado qbn iolo o mala fe en algun procedimiento de ad-
judicacion o confrofocfén, i aé:luido el cumplimiento del contrato o pedido;

Il. No respete los pjécios %no cumpla en sus términos con algun pedido
o contrato o con las condicii)nes establecidas en la invitacién o convoca-
toria, por causas imputablesia €l, y perjudique con ello los intereses del Tri-
bunal de Justicia Administrqlzﬁvo del Estado de Tlaxcala o de la entidad

afectada; i

S

lIl. Incurra en actos, préch"g:os y omisiones que lesionen el interés general
o los de la economia esfotcﬁ

IV. Se declare en quiebra o suspensidon de pagos;

V. Haya aceptado o suscrito contratos en contravencién a lo estable-

cido por la Ley, por causas que le fuesen imputables;
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VI. Se declare incapacitado legalmente para celebrar actos o contratos
de los regulados por la Ley;

VII. No atienda en tres ocasiones las invitaciones que se le realicen;

VIIl. No se presente a formalizar el pedido o contrato o incumpla con el
mismo después de adjudicado:

ol

IX. Deje de reunir los requisitos exigidos en estos lineamientos;
X. Entregue mercancias o preste servicios cuyas caracteristicas técnicas

difieran de lo pactado originalmente, y

Xl. Reincida en las causales a que se refiere el articulo 9 de los presentes
Lineamientos.

TRIBUNAL £
Los proveedores a quienes se les haya cancelado el registro, quedardn impe i MINISTR

; s . ESTADC [E
dos para solicitar el registro o revalidacién de la cedula de inscripcion al Padréng SCRETARY
Proveedores de este Tribunal. (consultar articulo 9 primer parrafo) \DE ACLY

CAriTULO IV
DE LAS POLITICAS DE OPERACION

Articulo 12. El Comité se reserva el derecho de solicitar al proveedor documen-

tacién e informacién adicional, como soporte o apoyo a los requisitos sefialados
en estos Lineamientos.

Articulo 13. Para que un proveedor pueda inscribirse o revalidar sU registro, de-
berd satisfacer los siguientes aspectos:

a). Cumplir con los requisitos exigidos en estos Lineamientos:

b). Presentar a la Oficialia de Partes, dentro de los plazos establecidos
en estos Lineamientos, la solicitud de registro a través del formato autori-
zado por el Comité, debidamente llenado, sefalando el bien, arrenda-
miento o servicio que ofrece, al que deberd adjuntar la documentacién
completay la ficha de Pago o comprobante correspondiente:

c). Redlizar el PAgo que corresponda, de acuerdo a la Ley de Presu-
puesto de Ingresos, del ejercicio fiscal correspondiente, y
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d). Presentar la documentacién completa.

Articulo 14. El proveedor que sea persond fisica para su inscripcion, deberd de
5 A

presentar la siguiente documentacion: ;
g o

1. Identificacion oficial vigente con fotogfdfio como puede ser:

 Pasaporte expedido por la Secref ino de Relaciones Exteriores.

)

¢ Credencial para votar expedidq}}:or el Instituto Nacional Electoral o el

Instituto Federal Electoral.

e Licencia de conducir expedidc‘ or la Secretaria de Comunicaciones y
Transportes del Estado de Tloxcqjc la Secretaria de Infraestructura, Movi-

lidad y Transportes o por la depkndencno que aplique, segun cada enti-

dad federativa. iz,,
AUSTICIA  « Tratdndose de extranjeros, C rffﬁcodo de Matricula Consular, expedido
o VA DEL:
-y f(l)ﬂik por la Secretaria de Relocnongs Ex\‘erlores 0 en su caso por la Oficina Con-
a5 T ERARY sular de la circunscripciéon ddncie se encuentre el connacional o el docu-
A SIS 5O

~,

mento migratorio que cor spondo emitido por la autoridad compe-

tente, el cual deberd contér cjbn la debida autorizacion para realizar los

actos o actividades que fnompesten en las solicitudes y avisos.

g
: a5 yoay Y oD

2. Acta de nacimiento en original o copia certificada, con antigedad no ma-

yor a treinta dias naturales a la Qresentdcién de la solicitud (no se admite exiracto

de acta). b

3. Clave Unica de Registro de Poblog:ién vigente.

4. Constancia de Situacién Fiscal eri;formoto PDF que genera el sistema del Ser-
vicio de Administracién Tributaria, corf fecha del mes y ano correspondiente a la
solicitud. Este registro presenta fecha yZ‘lugor de emision, cuadro bidimensional (cé-
dula del Registro Federal de Contribuy%ntes), datos del contribuyente, domicilio fis-

cal, actividades, régimen y guia de obligaciones con antigiedad no mayor a 30
dias.

TRIBUNAL DE JUSTICIA ADMINISTRATIVA DEL ESTADO DE TLAXCALA OI S
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5. Documento vigente expedido por el Servicio de Administracién Tributaria, en
el que emita Opinidn Positiva a nombre del proveedor sobre el cumplimiento de sus
obligaciones fiscales, de conformidad con el articulo 32-D, del Cdédigo Fiscal de la

Federacion actualizada a la fecha de la solicitud.

6. Documento vigente expedido por Instituto Mexicano del Seguro Social, en el

que emita Opinidn Positiva a nombre del proveedor sobre el cumplimiento de sus

obligaciones fiscales en materia de seguridad social conforme a las Reglas para la
obtencién de la opinién de cumplimiento de obligaciones fiscales en materia de E
seguridad social actualizada a la fecha de la solicitud.

7. Documento expedido por Instituto del Fondo Nacional de la Vivienda para los
Trabajadores, en el que emita Constancia de Situacién Fiscal vigente en mcfam:g':'g
de aportaciones patronales y entero de descuentos segun la cual no tiene ESTADO DE
cargo creditos fiscales firmes no pagados o no garantizados, conforme ala Resgl%gggﬁ\g‘.
cién adoptada por el Consejo de Administracion del INFONAVIT conforme a las Re-
glas para la obtencién de la constancia de situacion fiscal en materia de aporta-

ciones patronalesy entero de amortizaciones actualizada ala fecha de la solicitud.

8. Copia simple de la declaracién informativa de operaciones con terceros
(DIOT) correspondiente al mes inmediato anterior a Ia presentacion de la solicitud
con el respectivo acuse de recibo.

9. Constancia de no inhabilitado vigente expedida por la Secretaria de la Fun-
cién PuUblica del Estado de Tlaxcala.

10. Comprobante de domicilio fiscal a nombre de Ia persona fisica con vigencia

no mayor a 3 meses a la fecha de la solicitud, como puede ser:

* Recibos de los servicios de Iuz, telefonia fija (no celular), agua o del im-
puesto predial.

e En caso de que este documento se presente a nombre de un tercero,
adjuntar contrato de arrendamiento o comodato firmado, vigente, con
firmas autégrafas.

10
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11. Curiculum Comercial actualizgdo, el cual se entregara en hoja membre-

tada, firmada y contendrd los siguientes datos:

¢ Nombre o Razdn Social
\' )

¢ Domicilio fiscal c" v:
e Registro Federal de Contrlbuyenfes

e« Fecha de inicio de fUﬂClOI%\GS!

+« Nombre, teléfonoy correQ elpcfromco de contacto
e Servicios o productos que;ofrece

L
e Capacidad Técnica y Fm@nt:erc
K

. 2

}% 12. Carta de politicas de cobrf entrega de mercancia y facturacion.

A

?; 13. Presentar el formato de lnscianIon al Padrén de Proveedores debidamente

3 Tequmtodo y firmado.

,snmArhculo 15. El proveedor que se persona moral para su inscripciéon, debera pre-

Aco%ntor la siguiente documentaciéi
[ »‘

SSRN- 1. Acta Constitutiva y Gltima m{o%nﬂcocnon (si hubiera), completas e inscritas en el

Registro PUblico de la Propiedad yEﬂel Comercio. En caso de que existan modifica-

3
#
Y

ciones intermedias con combio"s sUstantivos (venta de acciones, modificacion de
poderes, aumentos o dlsmlnucron c%e capital, cambio de administrador o accionis-

tas, cambio de objeto socnol) el pre?veedor deberd presentarlas en orden cronold-

g

gico.

s RV

2. Documento que acredite la pérsonclidod del representante o apoderado le-
gal con poder general para actos &e administracion, completo e inscrito en el Re-

gistro PUblico de la Propiedad y del (;omerao
3. Identificacién oficial con fofogrqflo del representante legal, vigente.
4. Clave Unica de Registro de Poblacién actualizada del representante legal.

5. Constancia de Situacion Fiscal en formato PDF que genera el sistema del Ser-

vicio de Administracion Tributaria, con fecha del mes y ano correspondiente a la

11
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solicitud. Este registro presenta fecha y lugar de emisién, cuadro bidimensional (cé-
dula del Registro Federal de Contribuyentes), datos del contribuyente, domi-cilio

fiscal, actividades, régimen y guia de obligaciones con antigiedad no ma-yor a 30
dias.

6. Documento vigente expedido por el Servicio de Administracién Tributaria, en

R -
el que emita Opinién Positiva a nombre del proveedor sobre el cumplimiento de sus Sps
obligaciones fiscales, de conformidad con el articulo 32-D, del Cédigo Fiscal de la 5 3
Federacién actualizada a la fecha de la solicitud. % e (
P
7. Documento vigente expedido por Instituto Mexicano del Seguro Social, en el %

TRIBUNAL
que emita Opinidn Positiva a nombre del proveedor sobre el cumplimiento de SUSADMIHIS‘I

obligaciones fiscales en materia de seguridad social conforme a las Reglas para 12&1:0 D
. ETA
obtencién de la opinidén de cumplimiento de obligaciones fiscales en materia de DE :é

seguridad social actualizada a la fecha de la solicitud.

8. Documento expedido por Instituto del Fondo Nacional de la Vivienda para los
Trabajadores, en el que emita Constancia de Situacion Fiscal vigente en materia
de aportaciones patronales y entero de descuentos segin la cual no tiene a su
cargo créditos fiscales frmes no pagados o no garantizados, conforme a la Resolu-
cion adoptada por el Consejo de Administracion del INFONAVIT conforme a las Re-
glas para la obtencién de la constancia de situacién fiscal en materia de aporta-

ciones patronales y entero de amortizaciones actualizada a la fecha de la solicitud.

9. Copia simple de la declaracion informativa de operaciones con terceros
(DIOT) correspondiente al mes inmediato anterior a la presentacion de la solicitud

con el respectivo acuse de recibo.

10. Constancia de no inhabilitado vigente expedida por la Secretaria de la Fun-
cién PUblica del Estado de Tlaxcala.

11. Comprobante de domicilio fiscal a nombre de la persona moral, con vigen-

cia no mayor a 3 meses a la fecha de la solicitud, como puede ser:
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Recibos de los servicios de luz, ?‘ielefonio fija (no celular), agua o del im-
puesto predial. ;

En caso de que este documel";no se presente a nombre de un tercero,
i : :
adjuntar contrato de orrendomlento o comodato firmado, vigente, con

firmas autdgrafas y fofogroflos de las instalaciones o fachada del domi-
4
cilio de la persona moral. f g

1y
X

. Curriculum Comercial octuohzodé; el cual se entregard en hoja membre-

firmada por el representante |egoL'y contendrd los siguientes datos:

e Nombre o Razdn Social

e Domicilio fiscal

e Registro Federal de Contribu

D JUSTICIA e Fecha de inicio de funciones.
RATIVA DEL .

ntes

Nombre, teléfono y correo éféctronlco de contacto
E TLAXCALA
fa GENERAL ° Servicios o productos que of ece

e Listado de principales chentés

e Capacidad Técnicay F r;cnerc

13. Carta de politicas de cob o, gntrego de mercancia y facturacién.

14. Presentar el formato de mscn cién al Padrén de Proveedores debidamente
requisitado y firmado.

Articulo 16. El proveedor que seaq personc fisica o moral, para su inscripcién o

revalidacién, ademas de los reqmsn’tés sefalados en estos Lineamientos, debera
cumplir con los siguientes requerlmlentos

a). Presentar toda la doqumem‘oaon en original o copia certificacc
copia para cotejo, odemos, su original digitalizada en PDF y aco

CD-RW o USB, que conservqro la Direccién Administrativa del
Justicia Administrativa del Estado de Tlaxcala.

rir

b). Llenar toda la documentacién general en computadora

crito a mano), y presentada en hoja con membrete, firmada con tinia azul

13
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por el representante legal y/o persona fisica, con fecha del dia de la solici-
tud.

c). Presentar Carta bajo protesta de decir verdad, de que al proveedor
ya sea persona fisica o persona moral no le ha sido suspendida o cance-
lada la Cédula de Inscripcion en el Tribunal de Justicia Administrativa del

Estado de Tlaxcala, y asimismo, que no ha sido suspendido o concelod'
como proveedores en algun otro entre publico. ;}'

d). Presentar Carta compromiso de sujetarse a la Ley.
e). Presentar Carta bajo protesta de decir verdad, de no encontrarse en
los supuestos que establece el articulo 346 de la Ley de Adquisiciones, Arren- "

damientos y Servicios del Estado de Tlaxcala. mw“"

' ADMI e
f). Actualizar Unicamente, para el caso de solicitud de revalidacién deESTAL‘

la cédula, la documentacién que contiene requisitos de temporalidad exﬁscR "

DE A(
gidos en estos Lineamientos.

Articulo 17. En caso de proveedores relacionados con la prestacidon de servicios
profesionales, consultorias, asesorias, estudios e investigaciones, ademas de cumplir
con los requisitos exigidos en los articulos 13y 14 de estos Lineamientos, segin co-

rresponda, deberdn de cumplir con los siguientes requisitos:
a) Descripcion del servicio: cudl es, en qué consiste Yy su propésito final.

b) Duracién: fecha de inicio y de fin, si la tuviera. Si se trata de la prestc
cion de un servicio de manera indefinida, es conveniente reflejarlas ca

y plazos para extinguir la prestacién de servicio.

Articulo 18. El Comité es el érgano facultado para interpretar estos |

y expedir los acuerdos que resulten necesarios para su cumplimiento

TRANSITORIOS

Vigencia:

Articulo Primero. Los presentes Lineamientos entrard en vigor al dia siguiente

14
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de su publicaciéon en la pagina oficial del Tribunal de Justicia Administrativa

del Estado de Tlaxcala.

Asi en Sesion Extraordinaria del Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y
Sew?cios,'v celebrada el trece de abril de dos mil veintitrés, se aprobd por
UNANIMIDAD DE VOTOS de los Magistrados Licenciada MARIA ISABEL PEREZ
GONZALEZ, Licenciado MARCOS TECUAPACHO DOMINGUEZ y Maestro en
Derecho ELIAS CORTES ROA, siendo Presidente del Tribunal de Justicia
Administroﬁvq del Estado de Tlaxcala, el Ultimo de los nombrados, asimismo
por la M_o,es,tro;en Derecho YENISEI ESPERANZA FLORES GUZIMAN, Titular del

Organo Interno de Control del mismo Cuerpo Colegiado, quienes actian ante

(=
‘& S‘Qfel Licenciado RODOLFO MONTEALEGRE LUNA, Secretario General de Acuer-

) ot
gif“! dos, quien da fe.

LOE JUSTICIA
-SIVA DEL
RE Ti AXC aLA

GENERAL

RDOS

Maestro enDerecho ELIAS CORTES ROA.

INTER
CONTRO!

Magistrado Presidente del Tribupdl de Justicia Administrativa del Estado de

Tlaxcala y del Comité de# dquisiciones, Arrendamientos y Servicios,
del mismo Organo Jurisdiccional.

Licenciada MARIA ISABEL PEREZ GONZALEZ.
Magistrada Integrante del Tribunal de Justicia Administrativa del Esia
Tlaxcala y del Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
del mismo Organo Jurisdiccional.

> Ol
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SECRETARIA GENERAL

Licenciado MAREC XFACHO DOMiNGUEZ D C ACUERDOS
&l Trbunalde! Justicia Administrativa del Estado de p:

Maestra en ISEI ESPERANZA FLORES GUZIMAN
Titular del Organo Interno'de ibunal de Justicia Administrativa del
Estado de Tlaxcala e integrante del Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios, del mismo Organo Jurisdiccional.
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Licenciado/RODOLFO MONTEALEGRE LUNA.
Secretario General de Acuerdos del Tribunal de Justicia Administrativa
del Estado de Tlaxcala.
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